UMOWA Nr .........

zawarta w dniu  ........ grudnia 2023 roku w Garwolinie pomiedzy:

Szpitalem Mazowieckim w Garwolinie Sp. z 0.0. z siedzibg w Garwolinie, adres: 08 - 400 Garwolin,
Al. Legionéw 11, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez
Sad Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku, VI Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego, pod numerem KRS 0000336826, kapitat zaktadowy 5.862.500,00 zt, NIP 826-214-86-
01, REGON 142032872, reprezentowang przez:

Adama Wojciecha Zawistowskiego — Prezesa Zarzadu,

Ireneusza Jana Sobiczewskiego — Czionka Zarzadu

zwang dalej ,Zamawiajacym”

a

......................... z siedzibg w ............... , adres: ............eceeeevenenner, WpIsang do Rejestru Przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego ..........cccceeeveeeeecveeeenn. ,

NIP.....coiiiiiiieeiene , REGON ....oooiiiiiiieee e ,

zwang dalej , Wykonawca"”

(,Zamawiajacy” i ,Wykonawca” sg zwani w dalszej czesci tgcznie Stronami lub z osobna Strong),
0 nastepujacej tresci:

PRZEDMIOT UMOWY
§1

1. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustug prowadzenia peilnej ksiegowosci Szpitala
Mazowieckiego w Garwolinie Sp. z 0.0. z siedzibg w Garwolinie (Zamawiajacego).

2. W ramach wykonywania przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci
do prowadzenia ksiag rachunkowych i dokumentacji podatkowej Zamawiajgcego, w siedzibie
Wykonawcy, przy uzyciu techniki komputerowej, a w szczegdlnosci:

a) ksigg rachunkowych Zamawiajgcego zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci, zwanej dalej ,,Ustawg o rachunkowosci”;

b) odrebnych ewidencji dla celéw podatku od towardw i ustug;

c) ewidencji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

3. Przez ksiegi rachunkowe Zamawiajgcego rozumie sie:

1) dziennik stuzacy do zapisywania operacji gospodarczych w porzadku chronologicznym;

2) ewidencje syntetyczng (konta ksiegi gtdwnej), stuzacg do zapisywania operacji gospodarczych
w porzadku systematycznym;

3) ewidencje analityczng (konta ksigg pomocniczych), stuzacg do uszczegdtawiania i uzupetniania
zapisow kont ksiegi gtdwnej;

4) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej oraz zestawienie sald kont ksigg pomocniczych.

4. W ramach niniejszej Umowy Wykonawca zobowigzuje sie do sporzadzenia rocznego sprawozdania
finansowego Zamawiajgcego za 2024 rok i do jego przekazania Zamawiajgcemu w terminie najpozniej
do dnia 31 marca 2025 r.

5. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac sitami wiasnymi caty zakres przedmiotu Umowy.

6. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ podwykonawcdéw do realizacji ani czesci, ani catosci przedmiotu
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Umowy, pod rygorem odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy.

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wiedze, doswiadczenie oraz niezbedne zaplecze sprzetowe,

materiatowe oraz personalne w zakresie ustug bedacych przedmiotem Umowy.

W zakresie wykonywania przedmiotu umowy wskazanego w ust. 2 niniejszego paragrafu (prowadzenie

ksigg rachunkowych i dokumentacji podatkowej) Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) zamykania i otwierania ksigg rachunkowych w terminach wymaganych przez przepisy Ustawy
o rachunkowosci;

2) biezagcego prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej w oparciu o wilasne dekrety
sporzadzone na dokumentach ksiegowych, dostarczonych przez Zamawiajgcego, w oparciu
o Ustawe o rachunkowosci i zaktadowy plan kont zatwierdzony przez Zamawiajgcego, co oznacza
m.in.:

a) dekretacje, tj. ocene dokumentow ksiegowych pod wzgledem ich zgodnosSci z prawem
podatkowym, podejmowanie decyzji o sposobie ich zakwalifikowania i zaksiegowania;

b) dokonywanie zapiséw ksiegowych przy uzyciu komputera, tzn. ewidencjonowanie
w poszczegolnych zdarzen gospodarczych oraz sporzadzenie miesiecznych wydrukdéw zestawien
obrotdéw i sald, dziennikdw, itp.;

c) uzgadnianie ewidencji Srodkéw trwatych i naliczanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
kosztdw amortyzacji Srodkéw trwatych znajdujacych sie w ewidenciji;

d) ustalenie i udokumentowanie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy Zamawiajgcego,
zatrudnionych pracownikéw, wyliczen podatku VAT oraz sporzadzenie stosownych deklaracji (w
tym m.in. biezgce prowadzenie rejestrow zakupu i sprzedazy dla potrzeb podatku VAT);

e) biezgcg aktualizacje schematéw ksiegowych w systemie ksiegowym, wynikajacg ze zmian
organizacyjnych Zamawiajgcego lub zmian zasad alokacji kosztow.

3) terminowego przygotowywania i przekazywania przewidzianych przepisami prawa sprawozdan
i deklaracji, w tym statystycznych i finansowych do witasciwych urzedéw oraz przechowywania
potwierdzonych kopii tych sprawozdan; w tym:

a) sporzadzania i sktadania na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Zamawiajgcego oraz
doreczania do witasciwego Urzedu Skarbowego miesiecznych deklaracji podatkowych
dla podatku VAT, podatku dochodowego od osdb prawnych, podatku dochodowego od os6b
fizycznych, a takze zeznania rocznego sporzadzonego na podstawie danych wynikajgcych
z wpisow do ksigg oraz innych niezbednych informacji dostarczonych przez Zamawiajgcego,
w wymaganych prawem terminach;

b) sporzadzania obowigzkowych sprawozdan GUS.

4) sporzadzania okresowych sprawozdan finansowych wymaganych obowigzujgcymi przepisami
prawa, obejmujgcych m.in. bilans, rachunek zyskdw i strat, rachunek z przeptywow Srodkow
pienieznych oraz informacje dodatkowa, jak rowniez sporzadzanie sprawozdan, udzielanie
informacji, oraz sporzadzanie raportdw i zestawien wynikajagcych z potrzeb Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Mazowieckiego w Warszawie, zwigzanych ze sprawowaniem
nadzoru wiascicielskiego, jak rowniez dokonywania potwierdzen obrotow i sald z kontrahentami;

5) sporzadzania dla Zamawiajgcego wydrukéw zestawienn obrotéw i sald kont syntetycznych,
wskazanych kont analitycznych oraz wydrukdw w innych przekrojach wedtug potrzeb
Zamawiajgcego, w tym na zadanie Zamawiajgcego sporzadzanie comiesiecznego wydruku bilansu
oraz rachunku zyskow i strat;

6) wspotpracy z Inzynierem Kontraktu i Bankami (Instytucjami Finansujgcymi) w zakresie
realizowanych planéw inwestycyjnych i finansowych oraz sprawozdawczosci;

7) wspotpracy z Zamawiajgcym, Instytucjami Zarzadzajgcymi i Instytucjami Posredniczacymi
w zakresie rozliczenia finansowego inwestycji (robdt i/lub wyposazenia) w przypadku uzyskania
przez Zamawiajgcego dofinansowania ze $rodkéw Funduszy Unii Europejskiej, jak rowniez
prowadzenie odrebnej ewidencji i kont dla rozliczen dotacji pozyskanych przez Zamawiajgcego;



—

8) biezagcej aktualizacji tresci dokumentéw regulujgcych prowadzenie ksigg rachunkowych
i dokumentacji podatkowej, a w szczegdlnosci Polityki rachunkowosci, zaktadowego planu kont,
instrukcji inwentaryzacyjnej, schematu obiegu dokumentéw oraz przedkfadanie ich Zarzadowi
Spotki do zatwierdzenia.

§2
Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajgcego o wysokosci i tytule zobowigzan
podatkowych oraz wysokosci i tytule zobowigzan z tytutu ubezpieczen spotecznych za dany miesigc
obrachunkowy nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed terminem pfatnosci tego zobowigzania.
Informacja winna by¢ przekazana pisemnie, faksem lub mailem na adres wskazany w § 17 ust. 2
Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest, na kazde zadanie Zamawiajgcego, do:
a) udzielania informacji i wyjasnien z zakresu jego zobowigzan podatkowych, lub innych zwigzanych
z wykonywaniem przedmiotu Umowy;
b) sporzadzania i przekazywania dodatkowych zestawienr, analiz i wyjasnien zgodnie
z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego, a dotyczacych przedmiotu Umowy;
C) udzielania porad i opinii w zakresie objetym przedmiotem Umowy;

d) wydawania prowadzonej dokumentacji oraz dokumentdéw zrédtowych niezwiocznie, nie pdzniej
jednak niz w terminie 3 dni roboczych liczonych od dnia przedstawienia zgdania w tym zakresie.
Wykonawca, w ramach niniejszej Umowy, nie bedzie $wiadczyt ustug doradczych w rozumieniu art. 113
ust. 13 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.

1221, z pdzn. zm.).

§3
Przedmiot Umowy wykonywany bedzie za pomocg techniki komputerowej przy uzyciu systemu
finansowo - ksiegowego Zamawiajgcego.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze do obstugi dziatalnoSci Zamawiajgcego w zakresie finansowo - ksiegowym
wykorzystuje system ..........ccccovvveveennnns oraz, ze dla celéow realizacji przedmiotu Umowy dysponuje
odpowiednig infrastrukturg do: nawigzania zdalnego potaczenia ze wskazanym powyzej systemem
informatycznym, dokonywania zapisu i archiwizacji danych oraz ze posiada licencje na korzystanie
Z OProgramoWaNi@ .....ccceeeveerrrvrereeeeersssnsnnnnns
Wykonanie przedmiotu umowy odbywac sie bedzie przy uzyciu programu finansowo — ksiegowego
...................................... , ha no$niku/serwerze stanowigcym wiasnoSC Zamawiajgcego, przy uzyciu
potaczenia VPN wykorzystywanego do nawigzania tgcznosci z serwerem dostepu zdalnego.
Koszt utrzymania potgczenia, o ktdrym mowa w ust. 3 ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy zapewni Wykonawcy dostep do systemu, o ktorym mowa w ust. 1, w zakresie
niezbednym do prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy.

MIEJSCE WYKONYWANIA PRZEDMIOTU UMOWY I PRZECHOWYWANIA KSIAG
§4

Ksiegi rachunkowe Zamawiajgcego oraz wszystkie dokumenty bedace podstawg wpisow dokonanych
przez Wykonawce w tych ksiegach oraz pozostate dokumenty finansowe przechowywane beda
u Wykonawcy zgodnie z przepisami Ustawy 0 rachunkowosSCi tj. W .........coeceveieeiiieiieiicce e
Wykonawca zapewni przechowywanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, w sposdb
zabezpieczajacy je przed zniszczeniem, kradziezg oraz wglagdem i dostepem o0sdb nieupowaznionych.
Wykonawca moze dokona¢ zmiany miejsca prowadzenia i przechowywania ksigg rachunkowych
i dokumentdw, pod warunkiem uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody od Zamawiajgcego oraz
z zastrzezeniem, ze ksiegi i dokumenty bedg mimo zmiany miejsca, przechowywane w sposdb
zabezpieczajacy je przed zniszczeniem, kradziezg oraz wglagdem i dostepem osdb nieupowaznionych.



4. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dostepnosc¢ ksigg rachunkowych wraz z dowodami ksiegowymi,
uprawnionym organom zewnetrznej kontroli lub nadzoru w siedzibie Zamawiajgcego zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.

§5
W celu prawidiowego wykonywania przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowigzany jest do odbioru
od Zamawiajgcego (tj. z miejsca jego siedziby — Al. Legiondw 11, 08-400 Garwolin) za pokwitowaniem
dokumentéw stanowigcych podstawe wykonywania przedmiotu Umowy w terminach uzgodnionych z
Zamawiajacym, lecz nie rzadziej niz jeden raz w tygodniu.

§6
1. Nie pozniej niz z chwilg wygasniecia, rozwigzania lub odstgpienia od niniejszej Umowy, Wykonawca
dostarczy Zamawiajgcemu wszystkie dokumenty (w tym ksiegi rachunkowe), ktére:
1) zostaty mu przekazane przez Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem przedmiotu Umowy;
2) powstaty w wyniku wykonywania przedmiotu Umowy;
wraz z ich szczegdétowym wykazem.
2. Wykonanie obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1, jest bezwarunkowe i nie moze by¢ uzaleznione od
uprzedniej zaptaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia, ani jakichkolwiek innych optat.

KLUCZOWY PERSONEL (EKSPERCI)
§7

1. Wykonawca dla wykonania swoich obowigzkdw umownych ustanowit w ztozonej ofercie zespdt osob
zdolnych do wykonania przedmiotu Umowy. Wykaz kluczowego personelu (Ekspertdéw), ktéry
wykonywac¢ bedzie przedmiot Umowy, zostat zawarty w Zatgczniku nr 1 do Umowy i jest tozsamy z
wykazem os6b zatgczonym do oferty Wykonawcy.

2. Wykonawca moze zaproponowa¢ Zamawiajgcemu zmiane Eksperta wymienionego w zatgczniku nr 1
do Umowy w nastepujacych przypadkach:

1) jego $mierci, choroby lub innych zdarzen losowych;

2) nie wywigzywania sie przez Eksperta z obowigzkdéw wynikajacych z Umowy lub umowy zawartej
przez Wykonawce z takim Ekspertem;

3) jezeli jego zmiana stanie sie konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy (np. rezygnacji, itp.).

3. Zmiana Eksperta jest mozliwa, po wczesniejszym, w terminie co najmniej 10 dni przed planowang
zmiang, pisemnym powiadomieniu Zamawiajgcego i po uzyskaniu uprzedniej, pisemnej zgody
Zamawiajgcego, chyba, ze jej dokonanie konieczne jest w terminie krétszym z uwagi na koniecznos¢
unikniecia opdznien lub w celu braku przerwania ciggtosci w realizacji Umowy.

4. Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy zmiany Eksperta, jezeli uzna, ze nie wykonuje badz
nienalezycie wykonuje on swoje obowigzki wynikajgce z Umowy. Wykonawca obowigzany jest,
na kazde uzasadnione zgdanie Zamawiajgcego, zmieni¢ Eksperta, na zasadach opisanych w niniejszym
paragrafie.

5. W przypadku zmiany Eksperta, osoba zaproponowana przez Wykonawce musi spetnia¢ wymagania
okreslone dla danego Eksperta w Zatgczniku nr 2 do Umowy co Wykonawca bedzie zobowigzany
udokumentowac¢ Zamawiajgcemu.

§8
1. Wykonawca ma prawo zapewni¢ zastepstwo krétkoterminowe Eksperta w okresie wykonywania
Umowy w zwigzku z udzieleniem urlopu Ekspertom lub na czas zwolnien lekarskich. Ustala sie,
iz zastepstwo krétkoterminowe nie moze trwac dtuzej niz przez okres 60 dni kalendarzowych w danym
roku kalendarzowym.



2. Wykonawca ma zapewni¢ zastepstwo krétkoterminowe, na caty okres zatozonej pracy Eksperta
podczas jego nieobecnosci w celu zapewnienia jej nalezytego wykonania.
3. Zastepstwo krétkoterminowe w zwigzku z udzieleniem urlopu osobie musi zosta¢ wczesniej uzgodnione
i zaaprobowane na piSmie, przez Zamawiajgcego na nastepujacych zasadach:
1) terminy urlopéw zostang uprzednio uzgodnione i zatwierdzone przez Zamawiajgcego,
2) Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ terminy urlopdw Ekspertow oraz zaproponowaé osoby
ich zastepujace z co najmniej 1 miesiecznym wyprzedzeniem.
3) w przypadku zastepstwa krotkoterminowego, osoba zastepujgca zaproponowana przez
Wykonawce musi spetniaé wymagania okreslone dla danego Eksperta w Zafgczniku nr 2 do
Umowy, co Wykonawca bedzie zobowigzany udokumentowa¢ Zamawiajgcemu.

§9
Wykonawca, niezaleznie od pozostatych obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej Umowy, zapewni raz na
dwa tygodnie osobisty dyzur Eksperta w siedzibie Zamawiajacego — trwajacy jeden dzien
roboczy (w godzinach pracy Zamawiajacego). Terminy dyzurdw zostang ustalone odrebnie i
odpowiadaty bedg potrzebom Zamawiajgcego. W razie zaistnienia koniecznosci (np. kontrole) Zamawiajacy
zastrzega sobie dyzur Eksperta w swojej siedzibie w innych terminach, bez prawa do dodatkowego
wynagrodzenia.

UBEZPIECZENIE
§10

1. W okresie obowigzywania Umowy, Wykonawca zobowigzany jest posiadaé ubezpieczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig
w zakresie ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, stosownie do postanowien art. 76 h Ustawy
o rachunkowosci.

2. Suma ubezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, powinna opiewa¢ na kwote
stanowigcg réwnowartos¢ co najmniej 15.000,00 € (stownie: pietnascie tysiecy Euro).

3. Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu oryginat lub kopie potwierdzong za zgodnosc¢
z oryginatem przez  Wykonawce polisy lub innego  dokumentu  ubezpieczenia,
najpdzniej w dniu zawarcia Umowy wraz z potwierdzeniem optacenia polisy lub innego dokumentu
potwierdzajgcego ubezpieczenie.

4. W przypadku, gdy zgodnie z umowg ubezpieczenia sktadka pfatna jest w kilku ratach, Wykonawca
winien kazdorazowo po optaceniu sktadek przedtozy¢ Zamawiajgcemu dowdd zaptaty nie pdzniej
jednak niz w terminie 7 dni od dokonania optaty sktadki.

5. W przypadku wygasniecia polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia przed terminem zakonczenia
Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia nowej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia
(albo przedtuzenia poprzedniej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia) z tytutu odpowiedzialnosci
cywilnej za szkody wyrzadzone w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia w zakresie ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych w wysokosci okreSlonej w ust. 2 niniejszego paragrafu, a takze
do przedtozenia jej Zamawiajgcemu w terminie 7 dni kalendarzowych przed uptywem daty koncowej
poprzedniej umowy ubezpieczenia. Zapisy dotyczace przedtozenia dowoddw opfacenia obowigzuia.

INNE UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI STRON
§11
1. Wykonawca zobowigzany jest ponadto do:
1) wykonywania przedmiotu Umowy z nalezytg starannoscig i w sposdb zgodny z obowigzujgcymi
przepisami prawa polskiego. Wykonawca odpowiada za kompletno$¢, rzetelno$¢ i prawidtowosc
udokumentowania operacji gospodarczych,



2) zachowania w tajemnicy i nie udzielania osobom trzecim Zzadnych informacji, jakie powziat
w zwigzku wykonaniem przedmiotu Umowy, chyba ze Zamawiajgcy zwolnit Wykonawce pisemnie z
tego obowigzku (forma zastrzezona pod rygorem niewaznosci), z zastrzezeniem zdania kolejnego.
Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji otrzymanych od Zamawiajgcego moze
nastgpi¢ wytgcznie wobec podmiotdw uprawnionych na podstawie przepisow bezwzglednie
obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci uprawnionych do przeprowadzania kontroli pafstwowej,
po uprzednim powiadomieniu Zamawiajgcego o fakcie zaistnienia kontroli,

3) badania odebranych dokumentéw pod wzgledem formalnym i informowania Zamawiajgcego o
brakach lub wadliwosci w przekazanej dokumentacji niezwtocznie po stwierdzeniu uchybien, lecz
nie pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia odbioru tych dokumentdw,

4) brania udzialu w postepowaniach kontrolnych, dotyczacych okresu wykonywania umowy
i odnoszacych sie do powierzonych niniejszg Umowg czynnosci przez sktadanie ustnych
i pisemnych wyjasniert odpowiednim organom lub Zamawiajgcemu,

5) kontrolowania prawidtowosci rozliczen Zamawiajgcego z tytutu zobowigzan publiczno — prawnych,
a w szczegolnosci z ZUS oraz Urzedem Skarbowym.

Zamawiajacy:

1) oswiadcza, ze wedle jego wiedzy nie toczy sie w stosunku do niego postepowanie podatkowe, ani
karno — skarbowe w zakresie podatkéw VAT i dochodowego naleznych z tytutu prowadzenia przez
niego dziatalnosci gospodarczej.

2) zobowigzany jest do:

a) wydawania Wykonawcy dokumentéw oraz udzielania informacji niezbednych do prawidtowego
wykonywania przedmiotu Umowy,

b) bezzwilocznego informowania Wykonawcy o wszystkich zdarzeniach majgcych wptyw
na prawidtowos$¢ prowadzenia ksigg handlowych i ustalenie zaliczek na podatek dochodowy
naleznych z tytutu prowadzonej przez Zamawiajgcego dziatalnosci gospodarczej, a takze
rozliczen podatku VAT,

c) udostepniania dokumentow takich jak: umowy spofki, akta rejestrowe, zgtoszenia podatkowe
oraz innych uméw zwigzanych z dziatalno$cig gospodarcza, w miare potrzeb,

d) powiadomienia wifasciwego Urzedu Skarbowego o prowadzeniu i przechowywaniu ksigg
rachunkowych i dowodéw ksiegowych w terminie 15 dni od dnia ich wydania Wykonawcy
(zgodnie z art. 11a Ustawy o rachunkowosci).

Dane osobowe
§12

W zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy Zamawiajacy powierza Wykonawcy dane osobowe, w
szczegolnosci te wskazane w § 12.1 ust. 1 Umowy, w trybie ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej:
~RODQ").
Zamawiajgcy osSwiadcza, ze jest administratorem danych osobowych, ktére powierza.
Powierzone dane zawierajg informacje o osobach fizycznych — pracownikach, wspotpracownikach
i kontrahentach Zamawiajgcego, niezbednych do realizacji Umowy.
Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreSlonym w § 12.1.

§12.1
Wykonawca bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie niniejszej Umowy, nastepujace kategorie
danych osobowych/zbiory danych osobowych:
1) imie i nazwisko,



2) numer ewidencyjny PESEL,

3) adres zamieszkania, korespondencyjny,

4) adres e-mail,

5) telefon kontaktowy,

6) informacje o wynagrodzeniu,

7)

Powierzone przez Zamawiajgcego dane osobowe bedg przetwarzane przez Wykonawce wyigcznie w
celu wykonywania przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug szczegdtowo opisanych w
Umowie.

Zakres operacji na danych osobowych do ktdrych uprawniony jest Wykonawca obejmuije:

a) zbieranie,

b) utrwalanie,

C) organizowanie,

d) porzadkowanie,

e) przechowywanie,

f) adaptowanie i modyfikowanie,

g) pobieranie,

h) przegladanie,

i) wykorzystywanie,

j) dopasowywanie lub tgczenie,

k) ograniczanie, usuwanie, anonimizacja lub niszczenie,

[) dokonywanie zmiany danych osobowych na zadanie oséb, ktérych dane dotycza.

Wykonawca os$wiadcza, ze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu danych osobowych nadane
zostaly upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz ze osoby te zostaly zapoznane z
przepisami o ochronie danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepisdw prawa w zakresie przetwarzania i
ochrony danych osobowych wedtug rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(zwanym dalej: ,RODO"), ustawy o ochronie danych osobowych oraz jej aktdw wykonawczych.
Wykonawca zapewnia ochrone danych i podejmuje $rodki ochrony danych, o ktérych mowa w art. 32
RODO, oraz zgodnie z dalszymi postanowieniami Umowy.

§12.2

Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu danych osobowych, o ktérych mowa w § 12.1, do ich

zabezpieczenia poprzez podjecie odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych.

Wykonawca o$wiadcza, ze zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku

z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci:

1) prowadzi dokumentacje opisujgcg sposéb przetwarzania danych osobowych,

2) stosuje Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych, a w szczegdlnosci zabezpieczenia danych osobowych przed ich udostepnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
ustawy, zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, w zakresie, za ktéry odpowiada
Wykonawca.

Wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg Umowag,

ustawg oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob,

ktorych dane dotycza.

Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomi¢ Zamawiajgcego o:



1) kazdym prawnie umocowanym zadaniu udostepnienia danych osobowych wiasciwemu organowi
panstwa, chyba Ze zakaz zawiadomienia wynika z przepisOw prawa, a w szczegdlnosci przepisow
postepowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienie poufnosci wszczetego dochodzenia;

2) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych;

3) kazdym zadaniu otrzymanym od osoby, ktdrej dane przetwarza, powstrzymujgc sie jednoczesnie
od odpowiedzi na zadanie;

5. Wykonawca zobowigzuje sie odpowiedzie¢ niezwtocznie i wtasciwie na kazde pytanie Zamawiajgcego
dotyczace przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych osobowych.

§12.3
Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z
Umowa, a w szczegdlnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym.

§124
Niniejsza umowa powierzenia danych osobowych zostaje zawarta na czas trwania przedmiotowej Umowy
obstugi ksiegowej.

§125
Wykonawca, w przypadku wygasniecia niniejszej Umowy niezwiocznie, ale nie pozniej niz w terminie 5 dni
kalendarzowych, zobowigzuje sie zwrdcic¢ lub usunagc wszelkie dane osobowe, ktdrych przetwarzanie zostato
mu powierzone, w tym skutecznie usungc je réowniez z nosnikdw elektronicznych pozostajacych w jego
dyspozycji i potwierdzi¢ powyzsze przekazanym Zamawiajgcemu protokotem.

WYNAGRODZENIE
§13
1. Z tytulu wykonywania przedmiotu Umowy, Wykonawcy przystuguje miesieczne wynagrodzenie
ryczattowe w WysokoSCi .....ccoeeveieienee brutto (stownie: ... brutto). Wynagrodzenie

obejmuje 300 dokumentdw zrodtowych miesiecznie. W przypadku obstugi wiekszej liczby dokumentéw
zrodtowych, wynagrodzenie to podlega proporcjonalnemu zwiekszeniu.

2. Za sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego, o czym mowa w § 1 ust. 4 niniejszej Umowy,
Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie wynagrodzenie dodatkowe - w wysokosci  Sredniego
jednomiesiecznego wynagrodzenia (wyliczonego w oparciu 0 wynagrodzenia miesieczne wyptacone
Wykonawcy w toku obowigzywania Umowy).

3. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne z dotu, w terminie 21 dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT (co nastgpi¢ moze najwczesniej w miesigcu
nastepujgcym po miesigcu za ktory Swiadczona jest ustuga).

4. W przypadku gdy dojdzie w danym miesigcu do obstugi wiekszej liczby dokumentéw zrédtowych, o
czym mowa w ust. 1 zdanie ostatnie, Wykonawca wykaze Zamawiajgcemu te okoliczno$é, uzasadniajac
wysoko$¢ podwyzszonego wynagrodzenia.

5. W odniesieniu do wynagrodzenia naleznemu Wykonawcy za sporzgdzenie sprawozdania finansowego,
postanowienia ust. 3, 7, 8 i 9 majg odpowiednie zastosowanie, z tym zastrzezeniem, ze podstawg do
wystawienia faktury bedzie obustronnie podpisany protokdt zdawczo-odbiorczy potwierdzajacy
sporzadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu sprawozdania finansowego za rok 2024.

6. Wykonawca o$wiadcza, iz wynagrodzenia, o ktdrych mowa w ust. 1 i 2 obejmujg wszelkie Swiadczone
na podstawie Umowy ustugi (w tym wszelkie koszty Wykonawcy).

7. Kazdorazowo faktura za wykonanie przedmiotu Umowy wystawiana bedzie przez Wykonawce
na: Szpital Mazowiecki w Garwolinie Sp. z 0.0. , Al. Legionéw 11, 08-400 Garwolin NIP 826-214-86-01 i
doreczana do siedziby Zamawiajgcego: Al. Legionéw 11, 08-400 Garwolin lub przestana e-mailem na
adres Zamawiajgcego: szpital@smwg.pl.
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10.
11.

Za termin dokonania pfatnosci uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia odsetek ustawowych od nieterminowo zaptaconego
wynagrodzenia.

Zamawiajacy osSwiadcza, Ze jest podatnikiem podatku VAT - NIP: 826-214-86-01.

Wykonawca os$wiadcza, ze nie jest/jest podatnikiem podatku VAT — NIP: ........ccccoevveveveeeieeenen,

ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY ORAZ KARY UMOWNE
§14

Wykonawca odpowiedzialny jest w szczegdlnosci za:

a) prawidtowos$¢ materialng ksigg rachunkowych, polegajaca na prowadzeniu ich zgodnie ze stanem
rzeczywistym;

b) prawidlowos¢ formalng ksigg rachunkowych, polegajagca na prowadzeniu ich zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy, o ktdrej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu zostaje wytgczona, jesli:

1) dokumenty stanowigce podstawe dokonywania zapisow w ksiegach handlowych sg wadliwe, tj. nie
odpowiadajg zasadom okre$lonym w art. 21 i art. 22 Ustawy o rachunkowosci, pod warunkiem
ze Wykonawca uprzednio zgtosit ten fakt Zamawiajgcemu zgodnie z § 11 ust. 1 pkt 3 Umowy,

2) Zamawiajacy uchybit zasadom okreSlonym w § 11 ust. 2 Umowy i wywotato to opdznienie lub
dokonanie btednego zapisu w ksiegach handlowych,

3) Dokumenty stanowigce podstawe do wykonywania przedmiotu Umowy, zawierajg nieprawdziwe
informacje lub dane, bedace niezgodne ze stanem faktycznym.

Zamawiajagcemu przystugiwa¢ bedg od Wykonawcy kary umowne w nastepujgcych przypadkach

i w nastepujacej wysokosci:

1) za odstgpienie od Umowy, jej wypowiedzenie lub rozwigzanie Umowy z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy - w wysokosci 15.000,00 zt (stownie: pietnascie tysiecy ztotych).

2) nie dochowania przez Wykonawce w tajemnicy jakichkolwiek informacji zwigzanych z realizacjg
Umowy, a bedac do tego zobowigzanym na jej podstawie — 5.000,00 zt (stownie: dwa tysigce
ztotych), za kazde naruszenie tajemnicy.

3) nie spetnienia z winy Wykonawcy w terminie Swiadczenia objetego przedmiotem Umowy —
w wysokosci 500,00 zt (stownie: pieéset ztotych), za kazdy dzien opdznienia liczonego od dnia
nastepnego po uptywie wyznaczonego terminu do dnia spetnienia Swiadczenia (wtacznie).

4) Niestawiennictwo Eksperta na dyzurze w siedzibie Zamawiajgcego, o czym mowa w § 9 Umowy —
w wysokosci 2.000,00 zt (stownie: dwa tysigce ztotych) za kazde niestawiennictwo.

Niezaleznie od postanowien ust. 3 niniejszego paragrafu, Wykonawce obcigza¢ bedg w petnej

wysokosSci kary i odsetki (w tym z tytutlu niewykonania zakresu umowy, popetnionych btedéw

rachunkowych lub merytorycznych) natozone na Zamawiajgcego z tytutu powstatych opdznien w

stosunku do termindw wyznaczonych przepisami prawa, w tym takze zalegtosci podatkowych, ktorymi

Zamawiajgcy zostanie obcigzony w wyniku niewykonania badz nienalezytego wykonania zobowigzan

wynikajacych z niniejszej Umowy przez Wykonawce, chyba ze szkoda nastapita z przyczyn lezacych po

stronie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych i innych naleznosci wynikajacych

z Umowy z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

Zastrzega sie prawo dochodzenia odszkodowan na zasadach ogdlnych kodeksu cywilnego

przewyzszajacych wysokoS¢ kwot kar umownych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie —

do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

ZMIANY POSTANOWIEN UMOWY
§ 15
Zmiana postanowien Umowy moze nastgpi¢ wylacznie za zgodg obu Stron wyrazong w formie
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pisemnego aneksu — pod rygorem niewazno$ci, z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 niniejszego

paragrafu.

Ustala sie, iz:

1) zmiana osdb wskazanych w § 17 i 18 Umowy,

2) zmiana danych teleadresowych Stron Umowy, w tym wskazanych w § 17i 18,

3) zmiana Eksperta, wskazanego w Zataczniku nr 1 do Umowy (z zastrzezeniem szczegdlnych
postanowien umownych),

nie stanowi zmiany Umowy, wymaga jednak pisemnego zawiadomienia drugiej Strony o dokonaniu

zmiany w powyzszym zakresie oraz udokumentowania powiadomienia.

ODSTAPIENIE OD UMOWY, ROZWIAZANIE UMOWY
§ 16

Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci

powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢

w chwili zawarcia Umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od daty powziecia

wiadomosci o tych okolicznosciach. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne odszkodowanie.

W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od Umowy na podstawie ust. 1 niniejszego paragrafu

Wykonawca moze zada¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze$ci Umowy.

Wynagrodzenie to zostanie ustalone w oparciu o protokdt okreslajgcy zakres zrealizowanych czynnosci

Wykonawcy, ktorych wykonanie zostanie potwierdzone przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy ma rowniez prawo odstgpi¢ od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jesli

Wykonawca realizuje umowe:

1) bez zachowania nalezytej starannosci,

2) z naruszeniem obowigzujgcych przepisow,

3) niezgodnie z warunkami zawartymi w niniejszej Umowie (w szczegdlnosci w przypadku
nieuzasadnionego nie stosowania sie do biezacych zalecen Zamawiajgcego w zakresie
wykonywania przez Wykonawce obowigzkdéw wynikajacych z Umowy),

4) naliczone Wykonawcy kary umowne, o ktérych mowa w § 14 ust. 3 Umowy, po zsumowaniu
przekroczg kwote 15.000,00 zt (stownie: pietnascie tysiecy ztotych).

Odstgpienie od Umowy w trybie ust. 3 pkt 1, 2 lub 3 nastgpi¢ moze po uprzednim wezwaniu

Wykonawcy do prawidtowej realizacji Umowy i usuniecia skutkdw zaistniatej nieprawidtowosci i po

bezskutecznym uptywie tak wyznaczonego 14 dniowego terminu.

Odstgpienie w trybie ust. 3 moze nastgpic w terminie do 60 dni od dnia powziecia przez

Zamawiajgcego wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci uzasadniajgcych odstgpienie.

Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od Umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy (bez odrebnego

wezwania) nadto w przypadku:

1) w razie razacego naruszania przez Wykonawce obowigzkéow wynikajacych z niniejszej Umowy,
tj. w sytuacji:

a) powtarzajacych sie przypadkdw niepodejmowania istotnych czynnosci, do jakich Wykonawca
jest zobowigzany Umowa,

b) nie podjecia wykonania danej czynnosci, do jakiej Wykonawca jest zobowigzany Umowa,
pomimo dwukrotnego wezwania Zamawiajgcego do jej wykonania.

2) w przypadku, gdy op6znienie w spetnieniu Swiadczenia, do ktdérego wykonania Wykonawca jest
zobowigzany na mocy niniejszej Umowy, wyniesie co najmniej 21 dni.

Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku braku zaptaty naleznego mu wynagrodzenia, za dwa kolejne okresy rozliczeniowe, po

uprzednim wezwaniu do uregulowania zalegtosci i wyznaczeniu dodatkowego miesiecznego terminu na

ich uregulowanie oraz po bezskutecznym uptywie tego terminu.
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8. Niezaleznie od postanowien powyzszych, Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Umowe w kazdym czasie,
w trybie art. 746 § 1 KC. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu odszkodowanie,
a Wykonawca moze zadaé wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.
Wynagrodzenie to zostanie ustalone w oparciu o protokdt okreslajgcy zakres zrealizowanych czynnosci
Wykonawcy, ktdrych wykonanie zostanie potwierdzone przez Zamawiajgcego.

ZASADY POROZUMIEWANIA SIE MIEDZY STRONAMI
§17

1. Osobami upowaznionymi przez Wykonawce do kontaktow z Zamawiajgcym sa3:
Imie i nazwisko
Adres
Telefon
Fax
e-mail

Imie i nazwisko
Adres

Telefon

Fax

e-mail

2. 0Osobg koordynujaca realizacje Umowy ze strony Zamawiajgcego jest:

Imie i nazwisko !
Adres Al. Legiondw 11, 08-400 Garwolin
Telefon 256843213
Fax 256843213
e-mail
§18

Korespondencja pomiedzy Stronami Umowy bedzie sporzadzana w formie pisemnej w jezyku polskim.
Korespondencja wystana faksem lub pocztg elektroniczng musi by¢ kazdorazowo bezzwtocznie
potwierdzona na piSmie przesytkag wystang za posrednictwem publicznego operatora, firmy kurierskiej lub
doreczona osobiscie na adresy Stron, wymienione ponizej:

1) dla Zamawiajgcego:

Adres Al. Legionéw 11, 08-400 Garwolin
Telefon 25 6843213,

Fax 25684 32 13

e-mail szpital@smwg.pl

2) dla Wykonawcy:
Adres

Telefon

Fax

e-mail
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§ 19
Wykonawca nie moze bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajgcego (zastrzezonej pod rygorem
niewaznosci) przenies¢ praw, ani obowigzkdéw wynikajgcych z niniejszej Umowy na osobe trzecia.

POUFNOSC
§ 20

1. Strony oraz osoby przez nie zatrudnione lub wykonujgce na ich rzecz czynnosci w zwigzku z
wykonaniem Umowy, zobowigzujg sie nie ujawnia¢ informacji zwigzanych z dziatalnoscig drugiej
Strony (w tym w szczegdlnosci tajemnic przedsiebiorstwa), ani z przedmiotem i zakresem Umowy, jak
rowniez ze sposobem jej wykonania zardowno w okresie obowigzywania Umowy, jak i po jej
wykonaniu (badZz rozwigzaniu), bez uprzedniej zgody drugiej Strony, wyrazonej na piSmie pod
rygorem niewaznosSci. Powyzszy obowigzek jest nieograniczony w czasie i nie wygasa wraz z
rozwigzaniem Umowy.

2. W szczegdblnosci Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ poufnos¢ informacji, ktore uzyskat od
Zamawiajgcego w zwigzku z realizacja Umowy. Obowigzek zachowania w tajemnicy danych
Zamawiajgcego dotyczy wszelkich informacji, bez wzgledu na sposéb i forme ich utrwalenia lub
przekazania, w szczegolnosci w formie pisemnej, kserokopii, faksu i zapisu elektronicznego, o ile
informacje takie nie sg powszechnie znane, badz obowigzek ich ujawnienia nie wynika z
obowigzujacych przepiséw, orzeczen sadéw lub decyzji odpowiednich wiadz.

3. Wykonawca zobowigzany jest do dofozenia starannosci, aby jego pracownicy i/lub wspdtpracownicy
lub podwykonawcy, wyznaczeni do realizacji przedmiotu Umowy, zachowali okreSlong w niniejszym
paragrafie poufnosc.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§21

1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreSlony od dnia 1 stycznia 2024 roku do dnia 31
grudnia 2024 roku, z tym zastrzezeniem, iz w zakresie obowigzku Wykonawcy do sporzadzenia
sprawozdania finansowego, o czym mowa w § 1 ust. 4 Umowy, obowigzuje ona do dnia jego
sporzadzenia, przekazania i spisania obustronnego protokotu zdawczo-odbiorczego w tym przedmiocie
(wszelkie postanowienia Umowy stosuje sie wowczas odpowiednio w przedmiotowym zakresie jej
przedmiotu).

2. Spory mogace wynikngé w zwigzku z wykonaniem Umowy, Strony bedg sie staraty rozstrzygngé
w drodze negocjacji. W przypadku nie osiggniecia porozumienia, Strony poddadzg spdr rozstrzygnieciu
sgdu wihasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Prawem wiasciwym dla Umowy jest prawo polskie. W sprawach nieuregulowanych niniejszag Umowa
majq zastosowanie powszechnie obowigzujgce przepisy prawa, a w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego.

4. Gdyby ktorekolwiek z postanowien Umowy zostato uznane za niewazne lub niewywierajgce skutkdw
prawnych, nie wptynie to na wigzacy charakter pozostatych postanowien Umowy, o ile jej wykonanie
nadal zachowywac bedzie pierwotny jej cel i istote. Niezaleznie od powyzszego — w takim przypadku
obie Strony zobowigzane sg uzgodnic zastgpienie postanowienia, ktdre zostato uznane za niewazne lub
niewywierajgce skutkdéw prawnych, postanowieniem nowym o tresci najbardziej zblizonej do
poprzedniego

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden egzemplarz dla Wykonawcy
i dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.
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Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 — wykaz Kluczowego personelu (Ekspertow) Wykonawcy,

Zakacznik nr 2 — wymagania dla Eksperta.

ZAMAWIAJACY

WYKONAWCA
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